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1. WebCADD.comの概要 
 

1-1  WebCADD.com について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WebCADD.com では、法人メンバとして登録されている方を対象にさまざまなサービスを提供いたします。  

現在、WebCADD.com で提供しているサービスは下記のとおりです。  

 

◆ CADのレンタル  

◆ 利用状況の確認 

◆ メールサポート  

◆ マニュアルダウンロード  

◆ FAQ  

◆ ご要望窓口 

 

また、管理者様向けとして下記のサービスを提供しております。 

 

◆ 法人メンバの管理  

◆ 法人メンバの利用状況確認  

◆ 管理者情報の変更 

◆ 製品のダウンロード 

◆ お問い合わせ 

◆ ご利用ガイド 
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2. 基本の操作 
 

2-1  WebCADD.com にログインする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
管理者専用ログイン画面を開く 

ログイン画面で、［法人管理者ログイン］ボタンを

クリックします。 

 

3 
管理者でログインする 

管理者専用ログイン画面が開くので、法人コード

と ID、パスワードを入力し、［ログイン］ボタンをク

リックします。 

 

①アドレス欄に［https:// www.webcadd.com/company/］と入力 

1 
WebCADD.com画面を開く 

Webブラウザを起動し、アドレス欄に 

［https://www.webcadd.com/company/］と入力し、

Enter キーを押してください。 

 

 

①法人コード、ID、パスワードを入力 

②クリック 
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 2-2  ホーム（管理者用）画面について 

管理者でログイン後に表示されるホーム（管理者用）画面について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

■ 利用状況一覧   

法人メンバのソフトの利用状況を確認することが

できます。 

■ ダウンロード   

契約したソフトやツールをダウンロードすることが

できます。 

 

■ 法人メンバ一覧   

法人メンバの追加、変更、削除をすることができま

す。  

 

 

・ ログイン後、画面右上に会社名が表示さ

れます。 

 

・    ボタンをクリックすると、ご利用ガイド

ページが表示されます。 

 

 

 

会社名 

■ 管理者情報変更   

パスワード、メールアドレスなどの情報を変更す

ることができます。 

■ お問い合わせ   

ダイテックのメールサポートにて、お問い合わせす

ることができます。  

 

・ 法人契約中の製品と契約数量、及び、法

人メンバに割り当てた数量が表示されま

す。 

 

 

 

各種メニュー 

ご契約中の製品と数量 

■ ご利用ガイド 

ご利用ガイド、利用約款等を閲覧することができ

ます。 
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   2-3  ログアウトする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
ホーム画面 

ホーム画面が表示され、メニューや会社名が表

示されていないことを確認し、WebCADD.com の

操作を終了してください。 

 

  

 

［ログアウト］は、すべての画面の上部に表

示されます。 

1 
ログアウトを実行する 

画面上部の［ログアウト］をクリックします。 

 



WebCADD.com 

 7 

 

 

3. 利用状況一覧 

 WebCADD.com では各法人メンバの利用状況をファイルに出力して管理することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-1  全法人メンバの利用状況をダウンロードする 

3-1-1 取得したい利用状況を表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理者ページの［利用状況一覧］をクリックします。 

1 
［月］を選択 

利用状況一覧ページにて取得したい月を選択しま

す。 

2 
［製品］を選択 

製品別に利用状況を取得する場合は、取得する製

品を選択します。 

  

  

 

過去６ヶ月分の利用状況が閲覧できます。 
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3-1-2 利用状況をダウンロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
ダウンロードの完了 

 
ご利用ブラウザのダウンロードファイルの保存方法

に従い、利用状況ファイルを、所定のフォルダに保存

すれば、ダウンロードは完了です。 

 

  

1 
［CSVファイルのダウンロード］ボタンをクリック 

取得したい利用状況一覧が表示されていることを確

認し、［CSV ファイルのダウンロード］ボタンをクリック

します。 

 

［ID］や［名前］、［事業所コード］で検索した

結果を CSV ファイルでダウンロードできま

せん。 
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 3-2  利用状況一覧表の検索とソート 

3-2-1 検索する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-2-2 ソートする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
検索条件を入力する 

［ID］［名前］［事業所コード］のいずれかに検索する

条件を入力し、［検索］ボタンをクリックします。 

2 
検索結果の表示 

検索結果が一覧に表示されます。 

  

  

1 
ソートする 

一覧表のタイトル部分にある［ID］［名前］［事業所コ

ード］［製品名］［利用時間］［利用日数］をクリックする

と、クリックしたタイトルが並び順のキーになり、ソー

トされます。 

昇順、降順を変更したい場合は、もう一度タイトル部

分をクリックします。 

  

①［利用時間］をクリック 

 

［CSV ファイルのダウンロード］ボタンをクリ

ックすると、検索結果にかかわらず、全て

のデータがダウンロードされます。 

 

ソート後に CSV ファイルをダウンロードした

場合、ダウンロードしたデータは常に［製品

名］順でソートされている為、画面上で表示

している並び順と異なる並び順になる場合

があります。 

 

2 箇所以上の検索条件を入力した場合、検

索条件全てを満たす結果のみが表示され

ます。 

②［検索］ボタンをクリック 

①検索条件を入力 
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 3-3  各法人メンバ別に利用状況をダウンロードする 

3-3-1 取得したい利用状況を表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
取得したい法人メンバの［詳細］ボタンをクリック 

利用状況一覧から取得したい法人メンバの［内訳］

欄の［詳細］リンクをクリックします。 

2 
［月］を選択 

利用状況詳細ページにて取得したい月を選択しま

す。 

日毎の詳細な利用時間が一覧表示されます。 

 

過去６ヶ月分の利用状況が閲覧できます。 
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3-3-2 利用状況をダウンロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［CSVファイルのダウンロード］ボタンをクリック 

取得したい利用状況一覧が表示されていることを確

認し、［CSV ファイルのダウンロード］ボタンをクリック

します。 

2 
ダウンロードの完了 

 
ご利用ブラウザのダウンロードファイルの保存方法

に従い、利用状況ファイルを、所定のフォルダに保存

すれば、ダウンロードは完了です。 
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 4. 法人メンバ一覧   
  

法人メンバの登録状況など、画面上で一覧表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-1  法人メンバを新規に一括で追加する 

WebCADD.comでは複数人のメンバ情報を記録した法人メンバデータファイルを用いて、法人メンバ情報の追加・変

更を一括で行うことができます。 

 

4-1-1 追加元となる法人メンバデータファイルをダウンロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［ダウンロード］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページの［ダウンロード］ボタンをクリ

ックします。 

2 
ダウンロードの完了 

 
ご利用ブラウザのダウンロードファイルの保存方法

に従い、法人メンバデータファイルを、所定のフォル

ダに保存すれば、ダウンロードは完了です。 

 

管理者ページの［法人メンバ一覧］をクリックします。 
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4-1-2 ダウンロードした法人メンバデータファイルを Excelで読み込む 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
ファイルを開く 

Excel を起動し、［ファイル］タブから［開く］を選択し、

ダウンロードした法人メンバデータファイルを開きま

す。 

2 
［次へ］ボタンをクリック 

テキストファイルウィザードで、［元のデータの形式］

にて、［コンマやタブなどの区切り文字によってフィー

ルドごとに区切られたデータ］が選択されていること

を確認し、［次へ］ボタンをクリックします。 

3 
［コンマ］をチェックする 

［区切り文字］で［コンマ］のみにチェックをつけ、［次

へ］ボタンをクリックします。 

①［すべてのファイル］にします。 

②ファイルの選択 

 

ファイル種別を「すべてのファイル」にする

必要があります。 

  

②［次へ］をクリック 

①上側が選択されていることを確認 

①コンマのみにチェックをつける。 

②［次へ］をクリック 
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4 
全てのデータ形式を［文字列］に変更 

［データのプレビュー］で全列を選択し、左上の［列の

データ形式］で［文字列］を選択します。 

［完了］ボタンをクリックします 

5 
読み込み完了 

法人メンバデータファイルを Excel で読み込みまし

た。 

 

［データのプレビュー］で一番右側の列にス

クロールし、［Shift］キーを押しながら末尾列

をクリックすると全列をまとめて選択すること

ができます。 

①全列を選択 

②［文字列］を選択 

③［完了］をクリック 
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4-1-3 登録済みの法人メンバ情報を削除する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-1-4 法人メンバデータファイルに法人メンバ情報を追加する 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
法人メンバ情報を全選択 

登録済みの法人メンバ情報を全て選択します。 

2 
選択した行を削除 

［ホーム］タブから、セルグループ内の［削除］コマンド

を選択します。 

  
 

１番左側の行番号の［２］をクリックし、

［Shift］キーを押しながら末尾行の行番号を

クリックすると複数行をまとめて選択できま

す。 

 

行選択後、マウスの右クリックメニューから、

「削除」を選択し、削除することもできます。 

1 
追加する法人メンバ情報の入力 

次ページの［法人メンバ情報フォーマット］を参考に、

追加する法人メンバ情報を入力します。 

法人メンバ情報を入力 

 

［ＩＤ］、［パスワード］項目の入力は必須です。 

 

削除を選択 
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法人メンバ情報フォーマット 

列  名 必須 説  明 例 

ID ○ 

法人メンバの ID を半角英数字記号 6 文字以上 48 文

字以内で入力します。（使える記号は # $ & + - . 

= @ ^ _ ` { } です。） 

daitec001 

パスワード ○ 

法人メンバのパスワードは半角英数字記号 6 文字以

上 18文字以内で入力します。（使える記号は # $ & 

+ - . = @ ^ _ ` { } です。） 

daitec001 

姓  法人メンバの名字を 10 文字以内で入力します。 山田 

名  法人メンバの名前を 10 文字以内で入力します。 太郎 

セイ  
法人メンバの名字のフリガナを全角カナ 10 文字以内

で入力します。 
ヤマダ 

メイ  
法人メンバの名前のフリガナを全角カナ 10 文字以内

で入力します。 
タロウ 

メールアドレス  
法人メンバのメールアドレスを半角英数記号で入力し

ます。 
yamada.taro@daitec.co.jp 

事業所コード  
法人メンバが属する事業所コードを半角英数字0文字

以上 15 文字以内で入力します。 
tokyo 

変更後 ID  何も入力しないでください。 － 

法人メンバ削除日  

法人メンバの削除予定日が確定している場合は、削

除日を半角数字で入力します。 

 (yyyy/mm/dd) 

※ 契約日から 2 ヶ月間は削除できません。 

※ 削除日は削除月の末日を入力してください。 

※ 半年以降の日付を設定できません。 

2023/12/31 

製品番号  

法人メンバが使用するレンタル製品の番号を半角英

数字で入力します。 

CADWe’ll 土木 CV100 

CADWe’ll Tfas TF100 

CADWe’ll Tfas E TFE100 

CADWe’ll Linx 統合版 LI100 

CADWe’ll Linx 電気版 LIE100 
 

CV100 

契約コース番号  

法人メンバが使用するレンタル製品の契約コースの

番号を半角英数字で入力します。 

契約コース 番号 

CADWe’ll 土木（時間コース） R1 

CADWe’ll 土木（月額コース） R2 

CADWe’llTfas（時間コース） TF31 

CADWe’llTfas E（時間コース） TF3E1 

CADWe’ll Linx 統合版（時間コース） LI1 

CADWe’ll Linx 電気版（時間コース） LIE1 

※ 指定された製品番号、契約コース番号でレンタル

製品が契約されます。 

R1 

レンタル契約解約日  

契約するレンタル製品の解約予定日が確定している

場合は、解約日を半角数字で入力します。 

(yyyy/mm/dd) 

※ 契約日から 2 ヶ月間は解約できません。 

※ 解約日は解約月の末日を入力してください。 

※ 半年以降の日付を設定できません。 

2023/12/31 
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4-1-5 法人メンバデータファイルを CSV形式で保存する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［名前を付けて保存］を選択 

Excel の［ファイル］メニューから、［名前を付けて保

存］を選択します。 

2 
ファイルの種類を［ＣＳＶ（コンマ区切り）］に変更する 

［名前を付けて保存］ダイアログが開かれるので、［フ

ァイルの種類］を［CSV（コンマ区切り）］にし、［保存］

ボタンをクリックします。 

3 
法人メンバデータファイルの保存終了 

法人メンバデータファイルを CSV 形式で保存しまし

た。 

［名前を付けて保存］を選択 

①［ファイルの種類］を［CSV(コンマ区切り)］に

します。 

②［保存］をクリック 
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4-1-6 CSV形式の法人メンバデータファイルをアップロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［アップロード］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページの［アップロード］ボタンをクリ

ックします。 

2 
［参照］ボタンをクリック 

CSV アップロードページに遷移するので、［ファイル

の選択］ボタンをクリックします。 

3 
ＣＳＶ形式の法人メンバデータファイルを開く 

［ファイル選択］ダイアログが表示されるので、保存し

た法人メンバデータファイルを指定し、［開く］ボタンを

クリックします。 

4 
［アップロード］ボタンをクリック 

指定した CSV 形式の法人メンバデータファイルの名

称を確認し、［アップロード］ボタンをクリックします。 

①ファイルを指定 

②［開く］をクリック 
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5 
［送信］ボタンをクリック 

追加可能なメンバ一覧を確認し、［送信］ボタンをクリ

ックします。 

6 
法人メンバの追加完了 

完了ページが表示されると、法人メンバの追加は完

了です。 

 

エラーが表示される場合は、そのエラー内容

に従って、法人メンバデータファイルを修正し

てください。（エラーが存在している場合は、

次へ進むことができません。） 

 

件数によっては時間がかかる場合がありま

す。処理中はブラウザを閉じたりしないでくだ

さい。 

チェックボックスをオンに設定すると、

メールアドレスが設定されている法人

メンバに、［ID］と［パスワード］が記

載されたメールが送信されます。 
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 4-2  登録済みの法人メンバ情報を一括で変更する 

4-2-1 編集元となる法人メンバデータファイルをダウンロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-2-2 ダウンロードした法人メンバデータファイルを Excelで読み込む 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［ダウンロード］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページの［ダウンロード］ボタンをクリ

ックします。 

2 
ダウンロード完了 

 
ご利用ブラウザのダウンロードファイルの保存方法

に従い、法人メンバデータファイルを、所定のフォル

ダに保存すれば、ダウンロードは完了です。 

 

1 
ファイルを開く 

Excel を起動し、［ファイル］メニューから［開く］を選択

し、ダウンロードした法人メンバデータファイルを開き

ます。 

②ファイルの選択 

①［すべてのファイル］にします。 

 

ファイル種別を「すべてのファイル」にする

必要があります。 
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4 
全てのデータ形式を［文字列］に変更 

［データのプレビュー］で全列を選択し、左上の［列の

データ形式］で［文字列］を選択します。 

［完了］ボタンをクリックします。 

5 
読み込み完了 

法人メンバデータファイルを Excel で読み込みまし

た。 

 

［データのプレビュー］で一番右側の列にス

クロールし、［Shift］キーを押しながら末尾列

をクリックすると全列をまとめて選択すること

ができます。 

2 
［次へ］ボタンをクリック 

テキストファイルウィザードで、［元のデータの形式］

にて、［コンマやタブなどの区切り文字によってフィー

ルドごとに区切られたデータ］が選択されていること

を確認し、［次へ］ボタンをクリックします。 

3 
［コンマ］をチェックする 

［区切り文字］で［コンマ］のみにチェックをつけ、［次

へ］ボタンをクリックします。 

  

②［次へ］をクリック 

①上側が選択されていることを確認 

①コンマのみにチェックをつける。 

②［次へ］をクリック 

①全列を選択 

②［文字列］を選択 

③［完了］をクリック 
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4-2-3 変更しない法人メンバ情報を削除する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-2-4 法人メンバ情報を変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
変更しない法人メンバ情報を選択 

変更しない法人メンバ情報を選択します。 

2 
選択した行を削除 

［ホーム］タブから、セルグループ内の［削除］コマンド

を選択します。 

 

１番左側の行番号を［Ctrl］キーを押しながら

クリックしていくと、変更しない行のみ選択す

ることができます。 

 

１行目は法人メンバデータファイルの見出し

行となりますので、削除しないでください。 

1 
法人メンバ情報を編集 

次ページの［法人メンバ情報フォーマット］を参考に、

変更する項目を編集します。 

 

変更が必要な項目のみ編集し、それ以外の

項目はそのままにしてください。 

法人メンバ情報を入力 

削除を選択  

行選択後、マウスの右クリックメニューから、

「削除」を選択し、削除することもできます。 
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法人メンバ情報フォーマット 

列  名 必須 説  明 例 

ID ○ 

法人メンバの ID を半角英数字記号 6 文字以上 48 文字以

内で入力します。（使える記号は # $ & + - . = @ ^ 

_ ` { } です。） 

daitec001 

パスワード ○ 

法人メンバのパスワードは半角英数字記号 6 文字以上 18

文字以内で入力します。（使える記号は # $ & + - . = 

@ ^ _ ` { } です。） 

daitec001 

姓  法人メンバの名字を 10 文字以内で入力します。 山田 

名  法人メンバの名前を 10 文字以内で入力します。 太郎 

セイ  
法人メンバの名字のフリガナを全角カナ 10 文字以内で入

力します。 
ヤマダ 

メイ  
法人メンバの名前のフリガナを全角カナ 10 文字以内で入

力します。 
タロウ 

メールアドレス  
法人メンバのメールアドレスを半角英数記号で入力しま

す。 
yamada.taro@daitec.co.jp 

事業所コード  
法人メンバが属する事業所コードを半角英数字0文字以上

15 文字以内で入力します。 
tokyo 

変更後 ID  

法人メンバのＩＤを変更する場合に、半角英数字記号 6 文

字以上 48文字以内で入力します。（使える記号は # $ & 

+ - . = @ ^ _ ` { } です。） 

daitec004 

法人メンバ削除日  

法人メンバを削除する場合は、削除日を半角数字で入力し

ます。 (yyyy/mm/dd) 

※ 既に設定済みの法人メンバ削除日を取り消す際は、

何も入力しないでください。 

※ 契約日から 2 ヶ月間は削除できません。 

※ 削除日は削除月の末日を入力してください。 

※ 半年以降の日付を設定できません。 

2023/12/31 

製品番号  

法人メンバが使用するレンタル製品の番号を半角英数字

で入力します。 

CADWe’ll 土木 CV100 

CADWe’ll Tfas TF100 

CADWe’ll Tfas E TFE100 

CADWe’ll Linx 統合版 LI100 

CADWe’ll Tfas 電気版 LIE100 

※ 製品番号を変更することはできません。 

CV100 

契約コース番号  

法人メンバが使用するレンタル製品の契約コースの番号を

半角英数字で入力します。 

CADWe’ll 土木（時間コース） R1 

CADWe’ll 土木（月額コース） R2 

CADWe’ll Tfas（時間コース） TF31 

CADWe’ll Tfas E（時間コース） TF3E1 

CADWe’ll Linx 統合版（時間コース） LI1 

CADWe’ll Tfas 電気版（時間コース） LIE1 

※ 契約コース番号を変更することはできません。 

R1 

レンタル契約解約日  

レンタル契約中の製品を解約する場合は、解約日を半角

数字で入力します。(yyyy/mm/dd) 

※ 既に設定済みのレンタル契約解約日を取り消す際

は、何も入力しないでください。 

※ 契約日から 2 ヶ月間は削除できません。 

※ 解約日は解約月の末日を入力してください。 

※ 半年以降の日付を設定できません。 

2023/12/31 
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4-2-5 法人メンバデータファイルを CSV形式で保存する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［名前を付けて保存］を選択 

Excel の［ファイル］メニューから、［名前を付けて保

存］を選択します。 

2 
ファイルの種類を［ＣＳＶ（コンマ区切り）］に変更する 

［名前を付けて保存］ダイアログが開かれるので、［フ

ァイルの種類］を［CSV（コンマ区切り）］にし、［保存］

ボタンをクリックします。 

3 
法人メンバデータファイルの保存終了 

法人メンバデータファイルを CSV 形式で保存しまし

た。 

［名前を付けて保存］を選択 

①［ファイルの種類］を［CSV(コンマ区切り)］に

します。 

②［保存］をクリック 
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4-2-6 CSV形式の法人メンバデータファイルをアップロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［アップロード］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページの［アップロード］ボタンをクリ

ックします。 

2 
［参照］ボタンをクリック 

CSV アップロードページに遷移するので、［ファイル

の選択］ボタンをクリックします。 

3 
ＣＳＶ形式の法人メンバデータファイルを開く 

［ファイル選択］ダイアログが表示されるので、保存し

た法人メンバデータファイルを指定し、［開く］ボタンを

クリックします。 

4 
［アップロード］ボタンをクリック 

指定した CSV 形式の法人メンバデータファイルの名

称を確認し、［アップロード］ボタンをクリックします。 

①ファイルを指定 

②［開く］をクリック 
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5 
［送信］ボタンをクリック 

変更可能なメンバ一覧を確認し、［送信］ボタンをクリ

ックします。 

6 
法人メンバの変更完了 

完了ページが表示されると、法人メンバ情報の変更

は完了です。 

 

エラーが表示される場合は、そのエラー内容

に従って、法人メンバデータファイルを修正し

てください。（エラーが存在している場合は、

次へ進むことができません。） 

 

件数によっては時間がかかる場合がありま

す。処理中はブラウザを閉じたりしないでくだ

さい。 

チェックボックスをオンに設定すると、

メールアドレスが設定されている法人

メンバに、［ID］と［パスワード］が記

載されたメールが送信されます。 
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 4-3  法人メンバを新規に個別で追加する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［新規追加］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページの［新規追加］ボタンをクリック

します。 

2 
法人メンバ情報を入力する 

法人メンバ情報の入力ページが表示されるので、メ

ンバ情報を入力し、［登録する］ボタンをクリックしま

す。 

3 
法人メンバ新規追加の完了 

確認メッセージが表示されるので、［実行する］ボタン

をクリックすると、新規追加は完了です。 

 

［ＩＤ］、［パスワード］項目の入力は必須で

す。 

 

①メンバ情報を入力 

 

［ID］：半角英数字記号 6 文字以上 48 文字

以内で設定してください。 （使える記号は 

# $ & + - . = @ ^ _ ` { } です。） 

［パスワード］： 半角英数字記号 6 文字以

上 18 文字以内で設定してください。 （使え

る記号は # $ & + - . = @ ^ _ ` 

{ } です。） 

［事業所コード］： 事前に設定してある事業

所コードを入力してください。   

 

法人メンバ追加確認ページにて、［メール

アドレス］項目に入力した場合のみ、［ID］と

［パスワード］の通知メールを送信できま

す。 

②［登録する］ボタンをクリック 
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 4-4  法人メンバを個別に変更・解約する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

契約コースを解約するには、［解約する］チ

ェックボックスをオンにし、解約月を選択し

てください。 

 

1 
［変更］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページで、変更したいメンバの［変

更］ボタンをクリックします。 

2 
法人メンバ情報を変更する 

法人メンバ情報の変更ページが表示されるので、メ

ンバ情報を変更し、［変更する］ボタンをクリックしま

す。 

3 
法人メンバ情報変更の完了 

確認メッセージが表示されるので、［実行する］ボタン

をクリックすると、変更が完了します。 

 

変更したい項目だけ修正してください。 

 

①メンバ情報を変更 

 

該当する法人メンバが製品を利用中の場

合、法人メンバ情報を変更できません。 

必ず製品を利用していない状態で、変更し

てください。 

 

［ID］または［パスワード］項目を変更し、［メ

ールアドレス］が設定されている場合は、

［「ID」、「パスワード」の変更を通知する］チ

ェックボックスをオンに設定すると、［ ID］と

［パスワード］をメール送信できます。 

②［変更する］ボタンをクリック 
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 4-5  法人メンバを個別に削除する（同時解約） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
［削除］ボタンをクリック 

法人メンバ一覧ページで、変更したいメンバの 

［削除］ボタンをクリックします。 

2 
法人メンバを削除する 

法人メンバ情報の削除ページが表示されるので、削

除月を設定し、［削除する］ボタンをクリックします。 

3 
法人メンバ情報変更の完了 

確認メッセージが表示されるので、［実行する］ボタン

をクリックすると、削除が設定されます。 

 

法人メンバが削除されるのは、設定した削

除月の末日になります。 

①削除月を設定 

 

契約した日から 2 ヶ月間は削除を実行でき

ません。 

 

削除日を経過するまでは、削除を取消すこ

とができます。 

②［削除する］ボタンをクリック 

 

削除を取消す場合は、［削除］ボタンをクリ

ックし、法人メンバ情報ページで［削除を取

消す］ボタンをクリックしてください。 
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 4-6  法人メンバ一覧表の検索とソート 

4-6-1 検索する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-6-2 ソートする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
検索条件を入力する 

［ID］［名前］［事業所コード］のいずれかに検索する

条件を入力し、［検索］ボタンをクリックします。 

2 
検索結果の表示 

検索結果が一覧に表示されます。 

  

  

①検索条件を入力 

②［検索］ボタンをクリック 

1 
ソートする 

一覧表のタイトル部分にある［ID］［名前］［事業所コ

ード］のいずれかをクリックすると、クリックしたタイト

ルが並び順のキーになり、ソートされます。 

昇順・降順を切り替えたい場合は、もう一度タイトル

部分をクリックします。 

  

①［事業所コード］をクリック 

 

ソート後に［ダウンロード］ボタンをクリックし

た場合、ダウンロードしたデータは常に

［ID］順でソートされている為、画面上で表

示している並び順と異なる場合がありま

す。 

 

2 箇所以上の検索条件を入力した場合、 

検索条件全てを満たす結果のみが表示さ

れます。 

 

［ダウンロード］ボタンをクリックすると、 

検索結果にかかわらず、全ての法人メンバ

データがダウンロードされます。 
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5. ダウンロード 

 WebCADD.com から契約した製品や製品利用に役立つツールをダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-1  製品やツールをダウンロードする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理者ページの［ダウンロード］をクリックします。 

1 
製品やツールを選択する 

ダウンロードページで、使用したい製品の［ダウンロ

ード］ボタンをクリックします。 

2 
ダウンロード完了 

以上で、ダウンロードは完了です。 

 

契約している製品の、ひとつ前のバージョ

ンまでダウンロードできます。 
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6. 管理者情報変更 

  WebCADD.com から管理者の情報を変更することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-1  管理者の登録情報を変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
管理者情報変更の完了  

確認メッセージが表示されます。 

変更内容に間違いがない場合は、［実行する］ボタン

をクリックします。 

設定完了ページが表示されると、管理者情報の変更

は完了です。 

管理者ページの［管理者情報変更］をクリックしま

す。 

1 
変更内容を入力し、確認する 

管理者情報変更ページが表示されるので、変更後

の内容を入力し、［変更確認］ボタンをクリックしま

す。 

①変更内容を入力 

②［変更する］ボタンをクリック 
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７. お問い合わせ 

 

 

ダイテックメールサポートに、問い合わせることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-1  問い合わせする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理者ページの［お問い合わせ］をクリックします。 

1 
問い合わせ内容を選択する 

サイト、ご契約に関するお問い合わせは、「カスタマ

サポートへ」、製品に関する技術的なお問い合わせ

は「テクニカルサポートへ」を選択して、クリックしま

す。 

2 
メールサポートに問い合わせする 

メールサポート画面が開きますので、お問い合わせ

内容を記述して、お問い合わせください。 

回答はご記入いただいたメールアドレスに返信され

ますので、メールアドレスはお間違えの無いようにお

願いします。 


